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Pfijmeme zameéstnance na hlavni pracovni pomér na pozici:

administrativni pracovnik — recepCni

v poutnich domech na Svatém Hostyné.

Napln prace:

- zajisténi provozu recepce (uvitani navstév, zajisténi ubytovani, vyfizovani telefonnich hovori apod.),
- pfijem, administrace posty (pfeposilani, skenovani, archivace, zakladani),

- bézné administrativni ¢innosti recepce (zadavani dat, zakladani dokumenta),

- rezervace ubytovani prostfednictvim rezervacniho systému,

- obc¢asné pochuzky po uradech.

PoZadujeme:

- vyhodou je znalost komunikace v cirkevnim prostredi,

- SS vzdélani,

- praxe v administrativé vyhodou,

- dobré organizacni schopnosti, klientsky pfistup, pfijemné vystupovani,
- samostatnost, peclivost, zodpovédnost, flexibilita

- uzivatelskd znalost prace na PC (MS Office).

Nabizime:
- silné zazemi, odpovidajici mzdové podminky, pfispévek na stravu.

Strukturovany Zivotopis a motivacni dopis zaslete nejpozdéji do 16. kvétna 2021 na adresu:
Matice svatohostynska, Josef Kuzel, Svaty Hostyn 115, Chvaléov 768 72,

pripadné na e-mail maticel @hostyn.cz

Uchazeci se mohou na pracovni pozici informovat na telefonnim cisle 607832207.

Na Svatém Hostyné, 20. dubna 2021

Kuzel Josef
manazer hospodarské spravy

Zaslanim Vaseho Zivotopisu davate souhlas ke zpracovani Vasich osobnich Gdajl a jejich uchovani v nasi personalni
databazi za Gcelem ziskani zaméstnani pro Vasi osobu, v souladu se zakonem §12 a §21 ¢. 101/2000 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisi. Tento souhlas plati az do jeho odvolani. Soucasné tim potvrzujete, Ze osobni Gidaje uvedené v
zaslaném Zivotopise jsou pravdivé a presné.
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